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На підставі рішення вченої ради Херсонського державного університету 

(протокол від 27.04.2026 № 14) 

 

НАКАЗУЮ: 

 

1. Увести в дію рішення вченої ради Херсонського державного 

університету від 27.04.2026. 

2. Затвердити Порядок переведення на місця державного замовлення 

здобувачів вищої освіти, які навчаються у Херсонському державному 

університеті за кошти фізичних і юридичних осіб (додається), що набуває 

чинності з 01.09.2026. 

3. Скасувати дію Тимчасового положення про порядок переведення осіб, 

які навчаються на договірній основі з оплатою за рахунок коштів місцевого 

бюджету, галузевих міністерств, відомств, підприємств, організацій, установ, 

фізичних та юридичних осіб, на навчання за кошти державного бюджету в 

Херсонському державному університеті (наказ ректора Херсонського 

державного університету від 28.01.2014 р. № 77-Д) з 31.08.2026. 

4. Керівниці навчального відділу Яценко В.Ф. забезпечити розміщення 

Порядку, зазначеного у п. 2 цього наказу, на офіційному сайті університету. 

 

 

 



5. Контроль за виконанням наказу покласти на проректорку з навчальної 
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ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ Херсонського 

державного університету 

від 11.05.2026 № 244-Д 

 

 

ПОРЯДОК 

переведення на місця державного замовлення здобувачів вищої освіти, які навчаються 

у Херсонському державному університеті за кошти фізичних і юридичних осіб 

 

1. Законодавчо-нормативне забезпечення 

1.1. Закон України «Про вищу освіту» 

1.2. Закон України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту» 

1.3. Закон України «Про соціальний і правовий захист осіб, стосовно яких встановлено факт 

позбавлення особистої свободи внаслідок збройної агресії проти України та членів їхніх 

сімей»  

1.5. Положення про організацію освітнього процесу в Херсонському державному університеті. 

2. Загальні положення 

2.1. Порядок переведення на вивільнені (вакантні) місця державного замовлення здобувачів 

вищої освіти, які навчаються за кошти фізичних і юридичних осіб (далі Порядок), регламентує 

організацію та документальне супроводження процедури в Херсонському державному 

університеті (далі Університет). 

2.2. Порядок розповсюджується на здобувачів першого (бакалаврського) та другого 

(магістерського) рівнів вищої освіти.  

2.3. Переведення на місця державного замовлення може здійснюватися у межах сформованої 

структури державного замовлення, затвердженого Кабінетом Міністрів України у відповідні 

роки.  

2.4. Здобувачі, які навчаються за кошти фізичних (юридичних) осіб, можуть бути переведені 

на вакантні місця державного замовлення на конкурсній основі та за умови відсутності 

фінансових зобов’язань перед фізичними або юридичними особами або їх врегулювання у 

встановленому порядку. 

2.5. Переведення на місця державного замовлення проводиться на вакантні (вивільнені) місця 

державного замовлення відповідно рокам вступу, галузям знань, спеціальностям 

(спеціалізаціям) та формам здобуття освіти. 

2.6. Переведення неможливо на місця державного замовлення, якщо на спеціальності та року 

вступу державне замовлення не було сформоване. Як виключення допускається переведення 

здобувачів на ті спеціальності (спеціалізації) чи форми здобуття освіти, на яких відсутні місця 

державного замовлення, в межах чинного законодавства за дозволом Міністерства освіти і 

науки України про перерозподіл вивільнених місць державного замовлення між 

спеціальностями (спеціалізаціями, предметними спеціальностями) в межах відповідного року 

вступу. Відповідне звернення від університету з проханням перерозподілити вакантне місце у 

межах державного замовлення відповідного року, курсу, форми навчання та основи вступу 

направляється до Міністерства освіти та науки України. 

2.7. Переведення здобувачів, які навчаються на 1-му році навчання першого (бакалаврського) 

та другого (магістерського) рівнів вищої освіти в Університеті, не дозволяється. За умови 

виключних обставин ці питання можуть розглядатись Міністерством освіти і науки України. 

2.8. Правом першочергового переведення на навчання за кошти державного бюджету 

користуються здобувачі пільгових категорій, право яких на безоплатне навчання визначено 

законодавством України. 
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2.9. Особи, які поновлені на навчання в ХДУ, після виконання вимог до вступників на 

відповідну освітню програму за державним (регіональним) замовленням та умов поновлення, 

можуть бути переведені на навчання на вакантні місця державного (регіонального) замовлення 

у порядку, встановленому законодавством.  

2.10. Якщо здобувач навчається за рахунок цільового пільгового державного кредиту, то 

переведення на навчання за рахунок коштів державного бюджету можливе за умови повного 

погашення отриманого кредиту. 

3. Процедура переведення на навчання на місця державного замовлення 

3.1. Переведення здобувачів, що навчаються за рахунок коштів фізичних або юридичних осіб, 

на навчання за рахунок коштів державного бюджету здійснюється за умови виконання таких 

умов: 

- наявності вільних бюджетних місць; 

- відсутності академічної заборгованості; 

- відсутності фінансової заборгованості за договором про надання освітніх послуг за 

кошти фізичних та юридичних осіб. 

3.2. Першочергове право на переведення на вивільнені місця державного бюджету мають 

здобувачі, що належать до таких категорій: 

3.2.1 дітей (особи з їх числа у віці до 23 років) загиблих (померлих) осіб, зазначених у статті 

10-1 Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту» (далі – 

Закон); 

3.2.2. особи, визнані учасниками бойових дій, особами з інвалідністю внаслідок війни 

відповідно до Закону; 

3.2.3. дітей (особи з їх числа у віці до 23 років) учасників бойових дій, осіб з інвалідністю 

внаслідок війни відповідно до Закону; 

3.2.4. осіб, які проживають на тимчасово окупованій Російською Федерацією території 

України (або перемістилися з тимчасово окупованої Російською Федерацією території 

України) в умовах воєнного стану, на території територіальних громад, що розташовані в 

районі проведення воєнних (бойових) дій або які перебувають в тимчасовій окупації, оточенні 

(блокуванні) на території територіальних громад, що станом на 15 жовтня та 15 лютого 

відповідного року включені до переліку, затвердженого Мінреінтеграції. 

3.3. Переведення здобувачів здійснюється, як правило, під час канікул.  

3.4. За наявності вивільнених місць державного замовлення оголошується конкурс та 

проводиться засідання комісії з переведення здобувачів вищої освіти на місця державного 

замовлення, до складу якої входять представники студентського самоврядування та Первинної 

профспілкової організації здобувачів освіти ХДУ. В окремих випадках, зокрема подачі 

документів на підтвердження належності здобувача до пільгової категорії (п. 3.2 Порядку), 

проводиться позачергове засідання комісії з переведення здобувачів вищої освіти на місця 

державного замовлення з метою переведення здобувача на місце державного бюджету у 

найкоротші строки. Відповідальність за своєчасне подання документів до комісії з 

переведення здобувачів вищої освіти на місця державного замовлення, підтверджуючих 

належність здобувача до категорій (п. 3.2. Порядку), покладається на декана /деканесу 

факультету.    

3.5. Наказ оприлюднюється на офіційному сайті Університету не пізніше, ніж за 7 робочих 

днів до дати проведення засідання комісії з переведення здобувачів вищої освіти на місця 

державного замовлення. Декани факультетів зобов’язані повідомити здобувачів про наявність 

вакантних місць державного замовлення. 

3.6. Здобувачі вищої освіти мають право на переведення на вивільнені місця державного 

бюджету з моменту подання підтверджуючих документів до скасування або припинення 

воєнного стану в Україні та протягом одного року після його скасування або припинення.  
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3.7. Якщо заяв від здобувачів, що бажають перевестися на навчання за кошти державного 

бюджету, більше ніж бюджетних місць, переведення здійснюється на конкурсній основі за 

погодженням з Первинною профспілковою організацією здобувачів освіти ХДУ та 

студентською радою факультету за рейтингом успішності здобувачів, а також додатково 

враховується: 

- особливі обставини (пільгові категорії та інші обставини); 

- участь у науковій роботі; 

- участь у громадському житті факультету /Університету. 

3.8. У випадку наявності двох або більше претендентів на вивільнене місце державного 

бюджету, рішення про надання рекомендації на переведення приймається на основі пільгової 

категорії (п. 3.2. Порядку), рейтингу успішності здобувачів відповідного курсу спеціальності 

(спеціалізації, предметної спеціальності), вивчення наданих здобувачами документів з 

урахуванням рекомендації органів студентського самоврядування. 

 

4. Документальне супроводження процедури переведення на місця державного 

замовлення 

4.1. Здобувачі, які відповідно до пункту 3.2. мають право щодо переведення на місця 

державного замовлення, мають протягом п’яти робочих днів з моменту оголошення 

інформації про наявність вакантного держбюджетного місця подати в деканат наступні 

документи: 

− особисту заяву на ім’я ректора університету (додаток 1); 

− копію індивідуального навчального плану за останній семестр для (першого 

(бакалаврського) рівня вищої освіти) та другого (магістерського) рівня вищої освіти; 

− копії документів, що дають право на отримання соціальних пільг (якщо таке право є); 

− довідку про склад сім’ї, довідку про доходи всіх повнолітніх членів сім’ї (у разі 

потреби); 

− копії документів, що підтверджують активну участь здобувачів в науковому або 

громадському житті університету (факультету) або країни: медалі, грамоти, дипломи, 

подяки  тощо; 

− характеристика- рекомендація, яка підписана деканом факультету; 

− рішення органів студентського самоврядування факультету (студентської ради, 

старостату) та Первинної профспілкової організації здобувачів освіти ХДУ. 

 

4.2 Документами, що підтверджують право здобувачів з числа пільгових категорій на 

переведення на місця державного замовлення відповідно до цього Порядку, є:  

- для здобувачів, зазначених у 3.2.1., – посвідчення члена сім’ї загиблого Захисника чи 

Захисниці України або до 1 березня 2023 р. посвідчення члена сім’ї загиблого встановленого 

зразка (до досягнення дитиною 14-річного віку – довідка, видана батькові або матері (іншому 

повнолітньому члену сім’ї загиблої особи або особам, які замінюють батьків) за місцем 

реєстрації дитини) відповідно до Положення про порядок видачі посвідчень і нагрудних знаків 

ветеранів війни, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 12 травня 1994 р. 

№ 302 (ЗП України, 1994 р., № 9, ст. 218), та свідоцтво про народження дитини; 

4.2.2. для здобувачів, зазначених у п. 3.2.2. – 3.2.3., – посвідчення учасника бойових дій 

або посвідчення особи з інвалідністю внаслідок війни, видане відповідно до Порядку надання 

та позбавлення статусу учасника бойових дій осіб, які захищали незалежність, суверенітет та 

територіальну цілісність України і брали безпосередню участь в антитерористичній операції, 

забезпеченні її проведення чи у здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і 

оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації в Донецькій та 
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Луганській областях, забезпеченні їх здійснення, затвердженого постановою Кабінету 

Міністрів України від 20 серпня 2014 р. № 413 (Офіційний вісник України, 2014 р., № 73, ст. 

2068; 2017 р., № 86, ст. 2614; 2018 р., № 42, ст. 1484), Положення про порядок видачі 

посвідчень і нагрудних знаків ветеранів війни, затвердженого постановою Кабінету Міністрів 

України від 12 травня 1994 р. № 302 (ЗП України, 1994 р., № 9, ст. 218), або електронне 

посвідчення ветерана, передбачене статтею 18 Закону, для дітей – свідоцтво про народження 

дитини. 

У разі відсутності посвідчення учасника бойових дій або посвідчення особи з 

інвалідністю внаслідок війни може подаватися довідка про участь особи у заходах, необхідних 

для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку 

з військовою агресією Російської Федерації проти України (батька або матері), встановленого 

зразка, видана відповідно до Порядку надання та позбавлення статусу учасника бойових дій 

осіб, які захищали незалежність, суверенітет та територіальну цілісність України і брали 

безпосередню участь в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення чи у здійсненні 

заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії 

Російської Федерації в Донецькій та Луганській областях, забезпеченні їх здійснення, 

затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 20 серпня 2014 р. № 413 

(Офіційний вісник України, 2014 р., № 73, ст. 2068), за умови пред’явлення посвідчення 

протягом шести місяців після його отримання; 

4.2.3. для здобувачів, зазначених у п. 3.2.4.,– витяг з реєстру територіальної громади, 

що передбачений Порядком створення, ведення та адміністрування реєстрів територіальних 

громад, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 7 лютого 2022 р. № 265 

«Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів 

територіальних громад» (Офіційний вісник України, 2022 р., № 25, ст. 1234), який підтверджує 

відомості про місце проживання (перебування) особи або інформацію про відсутність таких 

відомостей станом на 24 лютого 2022 р. або містить інформацію про 

задеклароване/зареєстроване місце проживання (перебування), про зняття із 

задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування). У разі коли витяг з реєстру 

територіальної громади містить інформацію про відсутність зазначених відомостей або місце 

проживання особи знято із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) 

до 24 лютого 2022 р., документом, що підтверджує право на переведення на навчання за 

державним замовленням, може бути документ про освіту, здобуту у відповідний період часу в 

закладі освіти, який розташований на території територіальних громад. 

4.4. Працівником деканату готуються необхідні документи для розгляду на засідання 

комісії з переведення здобувачів вищої освіти на місця державного замовлення. 

4.5. При прийнятті рішення у спірних ситуаціях враховується наявність вільних місць, 

рейтинг успішності здобувача за весь період навчання, наявності пільг, участь в громадському 

житті факультету/університету та рекомендація кафедри щодо переведення (витяг із засідання 

кафедри). 

4.6. Наказ про переведення здобувача вищої освіти на інше джерело фінансування, 

видається після укладання нового договору про навчання між закладом вищої освіти та 

вступником, а також договору про навчання між закладом вищої освіти з фізичною 

(юридичною) особою, яка замовляє платну освітню послугу (у випадку переведення на 

навчання за кошти такої особи), на підставі рішення комісії Університету з переведення 

здобувачів вищої освіти на місця державного замовлення за погодженням Первинної 

профспілкової організації здобувачів освіти ХДУ та студентської ради факультету. 

5. Прикінцеві положення 

5.1. Порядок набуває чинності з дня введення його в дію наказом ректора після затвердження 

вченою радою ХДУ. 
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5.2. Порядок діє до скасування або припинення воєнного стану в Україні та протягом одного 

року після його скасування або припинення. 

5.3. Зміни та доповнення до Порядку можуть вноситися наказом ректора на підставі рішення 

вченої ради. У такій же послідовності Порядок скасовується. 
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Керівниця навчального відділу 
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Додаток 1 

Ректорові Херсонського державного університету 

                   _________________________________________ 

 здобувача(ки)______________________ 

                            (факультет) 

       ________________________________ 

          (форма навчання) 

       ________________________________ 

(рівень вищої освіти) 

       ________________________________ 

  (форма фінансування) 

       ________________________________ 

         (спеціальність, ОП, ID) 

       ________________________________ 

   (курс та група) 

       ________________________________ 

            (ПІБ здобувача) 

   

 

 ЗАЯВА 

 

Прошу перевести мене з навчання за кошти фізичних та юридичних осіб на вакантне 

місце державного замовлення цієї ж спеціальності з ______________. 

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду щодо 

оприлюднення на сайті ХДУ даних стосовно мого  переведення на навчання за кошти 

державного бюджету. 

 

__________________     ____________________ 

 (дата)                                                                                 (підпис) 

 

Прошу підтримати: 

 

Декан факультету          ____________________                                       ________________ 

 

Погоджено: 

Перший проректор                                     ________________                ________________ 

   

Проректор з навчальної та 

науково-педагогічної роботи                   _________________              _________________ 

 

Головний бухгалтер                                   _________________              _________________ 

 

Керівник навчального відділу                  _________________              __________________ 

 

Голова Первинної профспілкової  

організації здобувачів освіти ХДУ               _________________              __________________ 

 

Голова студентської ради факультету     _________________              __________________ 
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